Obecni urad Pohofi (okres Praha — zapad)
hleda na pozici referentky/referenta Obecniho Uradu (administrativni prace) zastup za materskou
dovolenou. Pracovni pomér na dobu urcitou od 2. 1. 2014 do 31. 12. 2015.

Pozadujeme:

1. Bezuhonnost, spolehlivost, Cisty trestni rejsttik
Min. stfedoskolské vzdélani, vybornou znalost ceského jazyka
Pokrocilou uZivatelskou znalost prace na PC (Word, Excel, prace s internetem a webovymi
strankami), schopnost rychle se ucdit praci se specifickymi programy spravy obce

4. Komunikativnost, slusné jednani s obcany

Spojeni verejnou dopravou k Obecnimu Ufadu neni optimalni, proto bude zajemce z jinych obci
potfebovat mozZnost vlastni dopravy do prace. Z tohoto divodu je pozice vhodnd pro zajemce
z blizkého okoli (obce pfi priniku hranic okres( Praha — zapad, Praha — vychod a Benesov).

Zajemci — zaslete prosim Zivotopis na adresu Obecniho tfadu Pohofi: info@obec-pohori.info



