
Obecní úřad Pohoří (okres Praha – západ) 

hledá na pozici referentky/referenta Obecního úřadu (administrativní práce) zástup za mateřskou 

dovolenou. Pracovní poměr na dobu určitou od 2. 1. 2014 do 31. 12. 2015. 

 

Požadujeme: 

1. Bezúhonnost, spolehlivost, čistý trestní rejstřík 

2. Min. středoškolské vzdělání, výbornou znalost českého jazyka 

3. Pokročilou uživatelskou znalost práce na PC (Word, Excel, práce s internetem a webovými 

stránkami), schopnost rychle se učit práci se specifickými programy správy obce 

4. Komunikativnost, slušné jednání s občany 

Spojení veřejnou dopravou k Obecnímu úřadu není optimální, proto bude zájemce z jiných obcí 

potřebovat možnost vlastní dopravy do práce. Z tohoto důvodu je pozice vhodná pro zájemce 

z blízkého okolí (obce při průniku hranic okresů Praha – západ, Praha – východ a Benešov). 

 

Zájemci – zašlete prosím životopis na adresu Obecního úřadu Pohoří: info@obec-pohori.info 

 

 


