Protokol o provedené kontrole v (ifetni jednotce: Zakladni a Matefska

skola Psary, okres Praha-zapad

Kontrolovany subjekt: Zakladni a Matefska $kola Psary, okres Praha-zépad

Pravni forma:

Statutarni orgén:

Ziizovatel:

Hlavni 12
25244 Psary

708 40 512

pfispévkova organizace

feditelka Skoly, Mgr. Milena Trblova

Obec Psary
Prazska 137
25244 Psary

Kontrolované obdobi:  rok 2010

Kontrolu provadély: na zakiadé povéFeni zlizovatele ze dne 14.3.2011 tfi pracovnici

spoleCnosti  DILIGENS s.r.0., (P. Cisafova — vedouci kontrolni
skupiny, I. Hlavackova, M. Némejc) povérena kontrolni osoba
ze strany zfizovatele je p. Nikola Alferyova. PFi druhé navétéve
byla kontrolni skupina rozsifena o pana Pavla Musila.

Kontrola probéhla ve dnech 17.bfezna a 24.bfezna 2011 v prostorach Skoly.



Zakony, na jejich? zékladg byla kontrola_provadéna:

- Zakon €. 563/1991 Sbh., o Gcetnictvi

- Vyhlaska ¢ 41072009 Sb.

- C0s 701, 702, 703, 704

- Z&kon &. 586/1992 Sb., o danich z pF{jm{
- Zékon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole

-

Kontrolovéno bylo (byla snaha o kontrolu cca 80% vzorku jednotlivych oblast
v zévislosti na pribéznych zjiSténich):

- Uletnictvi a vykaznictvi:

Dodavatelské faktury

Pokladna

Smiuvni vztahy

Odbératelské faktury
Inventarizace roku 2010
Evidence majetku, Odpisovy plan
Evidence zasob - jidelna

Fondové hospodarstvi

Vypotet mezd a odvody z mezd, vykaznictvi
Vyuctovani a pouZiti dotaci a darii

000000000

- Vnitfni kontrolni systém
o Interni smérnice organizace
o Vé&cna a formalni likvidace doklad{l

PoZadované néle¥itosti potfebné pro provedeni kontroly (a zaslané elektronicky)
ndm byly poskytnuty. Bylo mozZné nahlifet do hlavni knihy za sledované obdobi a
pofidit fotokopie veSkerych potfebnych dokumentd. Kontrola probihala ve dvou
termfnech, pfi druhé navitévé ndm bylo predloZeno vice internich smérnic a byly
opatfeny razitkem dodavatelské faktury skoly.




KONTROLNI ZITSTENT

Interni smérnice:

Byly nam pfedioZeny interni smérice. PH druhé ndvive Skoly ndm jich bylo
predioZeno daleko vice, ne¥ pii prvni navitéve,

- Predpis: Vnit¥n kontrolni systém, ve skole je jedna osoba zaméstnina na
CasteCny (vazek jako ekonom a tata? osoba na zakiads svého Zivnostenského
opravnéni jako hlavni Getni. Je zde odvolavka na jiZz neplatnou vyhladku &,
64/2002 Sb., kterd byla zrudena a od 1. srpna 2004 plati vyhladska 416/2004
Sb. Odpovédnost Getni musi byt patrna také ze smlouvy uzaviené mezi

externi (Cetni a Skolou (viz. déle)

- Rozhodnuti feditelky 3koly ze dne 1.7.2006 odkazuje na neaktudini a zrudeny
pravni pfedpis, viz . vyie.

- Ve smérnict odepisovani hmotného majetku z 1.1,2010 je uvedena neplatna
vyhlaska & 505/2002 Sb. a neplatny téet 901 — Fond diouhodobého majetku
(viz. pfiloha protokolu), platné do konce roku 2009 (viz. pfiloha £.1)

- Nenf dodrZovana Smérnice k Eerpanf FKSP (viz. déle)

- Neni dodrZovéna smérnice Easového rozligovani (viz. dale)

- Neni dodrzovéna smé&rnice k vedeni pokladny (viz. déle)

- Ve smémici, kterd vymezuje evidenci majetku v Getni jednotce (evidence
drobného hmotného majetku v Géetnictvi od 3000 — do 40 000, jen
upozornéni - sprévn& by mélo byt 39 999 korun), neni vymezena &astka od
které je evidovdn na majetkovych Gétech tfidy nula drobny diouhodoby

nehmotny majetek

- Neni dodrZovan ¢lanek IX. , bod 9.7 zfizovact listiny (viz.ddle)

Zavér: Doporucujeme smérnice a ziizovacf listing v rémci dale uvedenych
zjisténi diislednéji dodrZovat, tak aby nebyly pouze forméini,



Smluvni vztahy:

1. Rozhodnuti feditelky 8koly ze dne 1.7.2006 k vnitfnimu kontrolnimu systému
dle zékona &. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné sprave, a vyhlasky
¢. 64/2002 Sh.

Z dokumentu vyplyva, Ze osoba urlend podle § 26 odst. 1 pism. b) a ¢)
zdkona (sprévce rozpoltu a hlavni (iCetni) je tatadZz. To je mozné jen za
podminky uvedené v § 26 odst. 3 zakona, ktery stanovi vyjimku z § 26
odst. 2 zdkona o nepifpustnosti slouteni funkci. PfestoZe neni vylouteno,
%e podminky wvjimky jsou spingny, za problematické povaZujeme, Ze
spravce rozpoCtu a hlavni (fetni jakoZto zaméstnanec zékladni Skoly
(Zuzana FiSerova) je zaroven smluvnim dodavatelem Gcetnich sluZeb pro
gkolu na zakladé Smlouvy o vedeni G&etnictvi. Nenf rozliSeno, co vykonava
jako svou praci v pracovnim poméru coby zaméstnanec 3koly a co jako
dodavatel 3koly. Pozice ve smyslu § 26 odst. 1 zdkona mize zastavat jen
zaméstnanec. Nem(Ze byt vykondvdna dodavatelsky. Viomto ptipadé
vznika potencidlni konflikt zajma.

2. Smlouva o zpracovani platdi podie § 724 obCanského zdkoniku (Blanka
Matajova)

Uzavieni smlouvy podle obtanského zdkoniku je b&né pro
nepodnikatelské vztahy. Pro vztah mezi pfispévkovou organizaci zfizenou
samospravnou Gzemni jednotkou (obcf) a podnikatelem — (cetnim na IC, je
typickd mandatni smlouva podle obchodniho zakoniku. Mandétni smiouva
stanovi povinnost mandatife ((etniho) postupovat s odbornou pédi,
pfedpoklada profesiondini vwkon ¢innosti a stanovi piisn&jsi podminky pro
mandatéfe z hlediska odpovédnosti za Skodu.

Podle § 261 odst. 2 obchodniho zakoniku méla byt uzaviena smlouva podle
obchodniho zakoniku; prévni vztah se v kaZzdém plipadé fidi obchodnfm
zékonikem. Kontrolou posledni fakturace bylo zjiSténo, Ze tato odpovida

A X

svou vyaf smiuvnim podminkam.

3. Smlouva o vedeni G&etnictvi podle § 724 ob&anského zékoniku (Zuzana
Fiderovd) + Dodatek ¢, 1 ke smiouvé

Uzavieni smlouvy podle oblanského zakoniku je bé&Zné pro
nepodnikatelské vztahy. Pro vztah mezi pfispévkovou organizaci zifzenou
samospraviou Uzemni jednotkou (obci) a podnikatelem — tCetnim na IC, je
typickd mandatni smlouva podle obchoadnfho zakoniku. Mandatni smlouva
stanovi povinnost mandatafe (Gfetniho) postupovat s odbornou pédi,
predpoklada profesionalni vykon Cinnosti a stanovi pfisn&jsi podminky pro
mandatafe z hlediska odpovédnosti za Skodu.

Podle § 261 odst. 2 obchodniho zékoniku méla byt uzaviena smlouva podie

ohchodniho zakoniku; pravini vztah se v kazdém pfipadé fidi obchodnim
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zakonikem. Kontrolou posledni fakturace bylo zjisténo, Ze tato odpovida
svou vysi smiuvnim podminkam

4, Smiouva o metodické pomoci v oblasti BOZP a PO (Ing. Karel Bina)
- Standardni smlouva, bez pfipominek.

5. Podnajemni smlouvy — Smiouvy o podnajmu nebytovych prostor
5.18kola ~ Cvicen! pro Zeny, Mgr. Daniefa Vydrova
5.23kola — Skola TAEKWON-DO I.T.S. GEAK HOSIN SOOL, Martin Zémeénik
5.38kola — POPBALET — InDANCE, Marie Vesel4 - Piskofova
VSechny smlouvy jsou uzavieny formou smlouvy s odkazem na zikon &

116/1990 Sb., 0 néjmu a podndjmu nebytovych prostor. Doba trvani najmu je
krat3f neZ jeden rok v souladu se z¥izdvac listinou Skoly.

Doporuceni — ve smlouvéach chybi moZnost okamzitého odstoupeni od
smlouvy v piipadé nezaplaceni ndjemného ve IhGtd splatnosti. Toto
automaticky nevyplyvé ze zékona, resp. zékon & 116/1990 Sb. v platném
znéni stanovf moZnost vypov&d&t najemni smlouvy, je-li najemce o vice nez
jeden mésic v prodleni s placenim ndjemného. Neni-li dohodnuto jinak, je
vypovédni Ihiita tFimésiéni, JelikoZ kratdl vypovddni Ihdita neni dohodnuta,
hrozi, Ze neplatici najemce bude uZivat prostory Skoly ctyfi mésice
bezplatné, aniZ by $kola mé&la moZnost ukonéit najem drive.

6. Byty utitellim - jsou ve smiuvnim vziahu s obcf (viastnikem nemovitosti),
nikoli se skolou

- Neexistuje samostatny odelet (mé&F¥idia spot¥eby v t&chto bytech)

-V Gletnictvi jsou pifimy vedeny jako vinosy Skoly a vydaje na spotiebu
médif jako naklady Skoly. Nenf to spravné vykazovani, stejné jako
jsou nespravné vykazovany i souvisejici platby jako naklady
skoly.

Budova matefské Skoly je v majetku OU. Na zéklad® predio¥end smiouvy je
budova bez(iplatné poskytnuta k uZivanf zékladni a matefské Zkole. Dle informaci
feditelky Skoly vznikly v budovd dv& bytové jednotky, které v8ak nemaijf vlastni
méfite na odbé&r energii. Z technickych dfivodl je nebylo moZné vybudovat
samostatn® pro vyclenéné bytové jednotky. Byty jsou poskytnuty na zakladé
najemni smiouvy uditelkdm Zkoly, smiouva je uzaviena mezi najemniky a OU.
Vy(ictovani energif je fakturovdno poskytovatelem slufeb za celou budovu MS a
(Ctovino kompletn& do nékladfl. Vzhledem k tomu, Ye nebylo mo¥né uddlat
pfesné odpotty spotfebované energie, byl dohodnut s OU kli&, die kterého se
GCtuji ndgjemciim pau$dlem poplatky za energie v bytech. Tato Castka je potom
Ultovana do vynosti Skoly (neni u¥van pfedpis pred Géty tfidy 3xx), operace je
tedy v zavéru dariové neutrdini, Nebyl viak dolofen KIf¢ roziictovani energil mezi
Skolu a byty, proto doporuZujeme doloit.



7. Najemni smlouva o nemovitosti & 01/03 — de facto se jednd o smlouvu o
wypljcce, Skola za uZivani neplatl ndjemné (nejde tedy poimové o ndjemni
smiouvu)

8. Pracovni smilouvy — kontrolovény t¥i vzorové smlouvy (utitelka ZS, vedouci
jidelny, vychovatelka MS) - obsahuji zdkladni naleZitosti v souladu se
zakonikem prace

Faktury dodavatelské:

Bylo zZjiéténo, Ye v&tdina prvotnich dokladf nema spravné naleZitosti, neni uvadén
* spravny nazev odb&ratele, nebo identifikalni &islo, byly zjistény pfipady pozdniho
GEtovani dokladu. Byly zjiStény doklady na jiny subjekt, ne? je kontrolovand G&etni
jednotka. VyCet nesprévnych prvotnich dokladd je uveden dédle. Tabuika byla
poffzena pfi nadi prvni ndvit&vé Gdetnf jednotky, o tyden pozddji byly dodavatelské
faktury opatfeny razitkem Skoly. Jen mélo prvotnich dokladfi méa spravny nézev Skoly
dle zfizovacf listiny (viz. pfiklad pfiloha & 12 — 5 stran)

Bpatné oznaeni odbiratele (&islo faktury odbaratele)

541 437 324 213 107 1
537 436 323 212 106
535 433 322 208 105
534 432 321 207 104
533 431 319 206 103
532 430 318 205 101
531 429 317 204 100
530 428 316 203 98
529 427 315 202 98
528 425 314 201 97
527 4265 312 200 96
526 424 311 189 95
525 422 310 198 94
524 421 309 187 93
523 429 308 196 82
522 419 308 195 91
521 418 305 194 90
520 417 303 193 89
519 416 301 182 88
517 415 300 190 87




413 209 189 86
410 204 188 85
408 203 187 84
408 292 186 83
407 291 185 82
406 280 184 78
405 289 183 77
404 268 179 76
403 287 178 75
402 286 177 74
400 285 176 73
309 284 175 72
398 283 174 71
396 282 173 70
395 280 172 69
394 279 171 68
393 278 170 67
392 277 169 86
391 276 168 65
390 275 167 84
389 274 166 63
388 273 165 62
386 272 164 61
385 271 163 60
384 270 162 59
383 269 161 58
382 268 160 57
381 267 158 56
380 266 158 55
379 265 157 54
378 263 156 52
377 262 155 51
375 261 154 50
374 260 153 49
373 259 151 48
372 258 150 45
370 257 149 44
370 256 148 43
369 255 147 42
367 254 146 41
366 263 145 40
365 252 144 )
364 251 143 38
363 250 142 36
362 249 141 35
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Jiné (islo faktury odbératele)

9 - chybl IC odbgratele
wstavena v bfeznu, Utovéna v prosingi | 88 - chyhi IC adbératele

MY ocbiratele | o7 - chybl 1 odberatele

PIRIC odvisatel 78 - chybi I& odbératele
RYOLIC odbdratele 6B - chybl IC odbératele
RS i odbératele 62 - chybi 1 odbératele
WP, . dresa odbératele (IC adresa atd.) 80 - chybf IE odbératele
;; %1 16 odbBratele 47 - chybl adresa odbratele (IC, adresa atd.)
B (1T odbératele 43 - chybl I odbaratele
. m"“tﬁ do tiZetnlctvi {liny odbiratel) 22 - ch;lbi I§ odbératele

MoRchyba v nAzvu 21 - chybi I8 odbératele
somchybl IC cdbératele

yateiské faktury jsou opatfeny likvidatni prlvodkou, ktera obsahuje potfebné

563/1991 Sb. vymezuje (¢etni doklad nésledovné:

Fal)i(%etn] doklady jsou prilkazné Gdetni zéznamy, které musi obsahovat

¢enl (Zetntho dokladu,
B)iabisah (iéetnfho plipadu a jeho Géastniky,
n&ni &stku nebo informadi o cend za mémou jednotku a vyjadfeni mnoZstvi,
mik vyhotoveni (letniho doktadu,
skamzik uskutednéni tetniho pFipadu, nenf-ii shodny s okemiikem podle pismene d),
ipodpisovy zdznam podle § 33a odst. 4 osoby odpovédné za Getni pipad a podpisovy zdznam osoby
adpovédné za jeho zaliCtovani.
Skutenosti podle pfsmen a) a2 f), které se tykaji jednoho Ucetnino dokladu, mohou byt obsaZeny na vice
tnich zaznamech. Skutenosti podle pismen b) a c) se mohou tykat vice GCetnich pFipadd. Podpisovy zaznam
sodle pismene f) miZe byt spolecny pro vice {idetnich doklad@. V t&chto pHipadech musl getni zaznam 1 (getnf
doklad obsahovat identifiktor, Kkerym Ize nezam&nitelnd urdit vzjemnou vazbu mezi Géetnim Zaznamem a
licetnim dokladem, véetn& souvisejicich skutenosti.
(2) Uketnf jednotky jsou povinny vyhotovovat (iZetni doklady bez zbyte&ného adkladu po ZjiSténi skuteénost,
které se jimi zachycuii, a to tak, aby bylo mo#no urdit obsah kaZdeho jednotlivého Oéetmtho piipadu zplisobem

podle §_8 odst, 5.

Zivér: je tieba vénovat pozornost dodavatelskym fakturdm, upozoriiovat
dodavatele na sprivny ndzev organizace, nutnosti vypliovat IC a resit
phipadné nedostatky pribézné, nikoliv aZ po upozornéni kontroly. To, Ze je
prvotni doklad orazitkovan, je spravné, ale je nezbytné mit kvalitnf
prvotni doklad od dodavatele. Faktury znéjici na jiny subjekt nemohou
byt obsahem iicetni evidence Skoly.
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fijmy a vydaje za rok 2010. Doklady jsou zpracovavany
vovany po jednotlivych mésicich. Na pokladnich dokladech nejsou uvedeny
itace zaliCtovani, co? zt&Zuje kontrolu GEetnictvi, ktera je mozna az s dopittujicimi
7dy z programu, které jsou viak vidy k mésiénim vkazlm pfipojeny. Jednotiive
pekladni doklady jsou podpisem schvalovény teditelkou Skoly Mgr. Milenou
fiiblovou, déle doklad podepisuje spravce rozpoCtu a hlavni (&etni v jedné osobé Z.
¥hrovd a také prijemce/pokladnik.

tastka | OZel Poznamka

4 016,00 | drobny materia] neditelné slozenky - doporuéujeme pofizovat kopie
energle byty viz PD 147
krouZky vynosy dtovany pfimo do vynostl bez pfedpisu, Je tfeba doloZit
krouzky vynosy Gitovany piimo do vynos( bez pfedpisu, je tfeba doloZit
krouzky vynosy Uétovany pfimo do vynosi bez pfedpisu, je fieba doloZit
krouZky vynosy Gitovany piimo do vynosi bez predpisy, je tieba doloZit
krouzky vynosy U&tovény piimo do vynosi bez pledpisu, je tfeba dolozit
krouZky vynosy \iitovany piimo do vynosil bez predpisu, je tfeba doloZit

(itovano pfimo do vynos, neni uttovano predpisem o smlouvich pies Géty tidy
prondjem Tv 3xx, kontrola dle smluv souhlasi
250,00 | Makro odbdratelpi. .
2 609,00 | Makro - talife MS odbératel pi. ) : .

2 700,00

SvP - tihrady od rodi&

nenf doloZeno prevzeti &&stek od rodidl, pokryva viak vidy fakiury za SvP

4 800,00

SvP - tihrady od rodizh

neni doloZeno prevzeli &astek od rodidh, pokryva viak vady fakiuru za SvP

krouzky

vynosy Udtovany piimo do vynosi bez pledpisu, je potieba doloZit

10
500,00

SvP - tihrady od rodig

neni doloZeno pievzeli Sdstek od rodiéh, pokryvéd viak vidy fakturu za P

500,00 | oprava PC jen pokladni doklad, bez razitko dodavatele
484,00 | utebnice odbératel . , IC a adresa sprévné
soukromy viiz - cesta pro $kolu, ma byt doloZeno castovnim pfikazem, cena by byla
parkovné vy35[ o amortizaci a spotfebu

§vP - tihrady od rodi&h

nenl doloZeno pfevzeti édstek od rodil, pokryva viak vady fakturu za SvP

krouzky

vynosy O&tovany pfimo do vynosl bez pfedpisu, je ffeba dolozit

1800,00

pijéent Iyl SvP

odbirate} .- neni Z5 Pséry

krouzky vynosy UBtovany pflimo do vinosd bez pfedpisu, je tfeba doloFit
krouzky wynosy Litovany pflimo do vynash bez pfedpisu, je tfeba doloZit
krouzky vynosy stovany pfimo do vynost bez pledpisu, je feba doloZit

44
100,00

&vP - tihrady od rodi&

neni doloZeno piavzeti &astek od rodicd, poknivé viak vidy fakturu za SvP

22
800,00

&vP - tihrady od rodith

neni doloZene plevzeti Sastek od sodisl, pokrjva viak vidy fakturu za SvP

3500,00

zkousky AJ

u&itel AJ, faktura na - neni odbératel Z5

8 100,00

krouzky

GEiovéne piime do vynos, neni Gitovano pledplsem ples Gty Hidy 3xx, nenf
doloZen rozpis osob a &dstek

energie byty

byty v MS - budova OU poskytnuta Z5 a MS bezdplatng, smiouva na byty mezi
najemniky a OU, vyi&tovani energii je fakturovano za celou budavu MS - nelze
rozdilit - je komplet v nékladech, pauddlem stanoveny poplatky za energie v bytech -
jde do vynost bez predpisu pied Gty tidy 3xx, neni dolozen K& rozdétovdn! mezi
WS a byly - na zakladé dohody s OU
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f &4st hrazena Ekolou, &ast jednotlivimi uditeli (soukromé nakupy), v ndkladech
o0 * 5950,00 | flash disky sprévné jen &ast, ale nevhodné
u?g' 3 000,00 | doprava neni doloZen el cesty, km, datum, odbératel jen 28 Psary
el ,____:@.00 krouZky vynosy tstovany piimo do vinesl bez pledpisu, je tieba doloZit
182:| 2000,00 krouzky wynosy G&tovany piimo do vinosi bez pledpisu, je tieba doloZit
83| 1 400,00 | krouzky vynosy lidtovany pifmo do vynosl bez predpisuy, jo ffeba dolozZit
%4 | 500,00 | krouZky vynosy Gétovany piiro do vynosil bez piedpisy, je tfeba doloZit
%o | 1324,00 | dobirka doklady opét na pf . -utitelku
- utovano pimo do vynost, neni titovano predpisem o smiouvach ples Gdty ifidy
194 | 2160,00 | prondjem Tv 3xx, kontrola dle smiuv souhlasi
196 800,00 | seminaf nenl doloZeno {objedndvka apod.), jen pokladnl doklad
16 nébylek M3 $patn uveden odobratel: zakladn! Skola Psary
o8| 558,00 | dobirka dolozen jen dodacf list, chybi faktura - dafiovy dokiad
'-‘.1', soukromy viiz - cesta pro $kolu, ma byt doloZeno cestovnim pfikazem, cena by byla
236 parkovng vy35i o amorfizaci a spotiebu
P64 | 5 000,00 | vylet NedoloFeno i
1255 _030(713 $vP - thrady od rodictt | nenf dolo¥eno plevzet! &4stek od roditl, pokryva viak vidy fakturu za SvP
256 400.3?) SvB - thrady od rodiél | neni dolosena pfevzell Edstek od roditl, pokrjva viak vZdy fakturu za &P
r‘fzs7 ooo.gg SvP - Uhrady od rodi&h | nenf dologeno prevzeli &stek od rodidh, pokryva viak vidy fakturu za SvP
E?'-:_,zsg nenl sprévnd uvaden oficialni nazev pijemce (jen zkratkou Z5 a MS Psary)
E_ 270 Partdl s,r.0. neni spravné uveden oficialni nézev plijemce (jen zkratkou 25 aME Psary)
38 dobirkou, pilloZend faktura nenf podepsand a odb&ratelem je pl. KofiSova (ugllelka
% 276 | 1 056,00 | tisk sloFenek Skoly)
E. 205 energle byty viz PD 147
B 308| 541.00 | Makro jiny odbératel -
5 soukromy viiz - cesta pro Skolu, mé byt delozeno cestovaim pilkazem, cena by byla
k. 327 parkovné vy&&[ o amortizaci a spotfebu
E‘ (:&tovano pfimo do vynosd, nenl d&tovano pfedpisem o smlouvéch pres Géty fidy
. 332 360,00 { prondjem Tv 3xx, kontrola dle smiuv souhlasi
5 344 AVE TECH s.r.0. odberatel z&kladnf gkola Pséry - nelipiny ndzev
i u&tovano piime do vinosl, nenl i¥tovano pledpisem o smiouvéch pres G&ty Kidy
“ 356 prondlem Tv 3xx, kontrola dle smiuv soublast
&ast hrazena $kolou, &ast Jednotlivymi ugiteli (soukromé nékupy), v ndkladech
5| 3571 783.00 spravné jen &ast, ale nevhodné
\. 372 krouZky vynosy fidtovany piimo do vynostl bez piedpisu, je tfeba doloZit
' . 378 krouzky vynosy tdtovany piime do vynost bez pledplsu, je tfeba doloZit
' 380 Krousky vynosy tidtovany piimo do vynost bez pfedpisu, e tieba doloZit
1 381 krouzky vynosy tiftovany piimo do vynosl bez pledpisu, je tfeba doloZit
382 krouzky vynosy ditovany pifmo do v¥nes( bez pledpisy, je tieba doloZit
395 krouzky vynosy dtovany piimo de vinosd bez pfedplsu, je tfeba doloZit
l 396 krouZky vynosy Gétovény piimo do vynost bez pfedpisu, je tfeba doloZit
397 krouzky wnosy tiétoviny piimo do vinosh bez pfedplisu, je tfeba doloZit
) G&tovane pilmo do vynost, nenl GStovdno piedpisem o smiouvéch ples Uty tidy
] 398 2 880,00 | prondiem Tv 3xx, kontrola dle smiuv souhlas!
: 399 krouZky vynasy tétovany piime do vinosi bez pfedpisy, je tieba doloZit
4 401 krouzky vynosy ti¥tovany pfimo do vynosil bez piedpisu, je tieba doloFit
402 krousky vynosy Gitovény piimo do vynosil bez pledpisu, je tfeba doloZit
403 krouzky vynosy Gltavany piime do vynosit bez pfedpisy, je tfeba doloZit
405 krouZky vynosy Gétovany piimo do vinosi bez pfedpisu, je tieba doloZit
4 406 krouzky vynosy Uttovany piima do vynosd bez pledpisu, je treba dolosit
: 407 krouZky vynosy Uitovény pimo do vynost bez pledpisu, je tfeba doloZit
408 krouZky vynosy tttovany pfimo do vynosi bez pfedpisuy, je tfeba doloZit
3 408 krouZky vynosy tistovany pfimo do vynosi bez pfedpisu, je tfeba doloZit
425 krouZky vinosy &tovany pHimo do vynosd bez predpisu, je tfeba doloZit
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428 krouzky vynosy ttovany pfimo do vwnos{l bez pfedpisu, je ffeba doloZit
soukromy viiz - cesta pro $kolu, mé4 byt dolozeno cestovnim piikazem, cena by byla
430 parkovné vy$3i 0 amortizaci a spotfebu
439 krouzky vynosy GEtovany pifmo do vinosl bez pfedpisu, je tfeba doloZit
461 krouzky vynosy l&tovany piimo do vwnost bez pledpisy, je tieba doloZit
492 | 4972,00 | SvP - uhrady od redi8d | nenl dolozeno plevzeti Gastek od rodiai, pokrgva viak vidy faktury za SvP

Na nékterych dokladech je uveden chybny odbératel ( - ; o
nenl mozné aby tento doklad byl obsahem (etni evidence, pokud je vystaven na
jiny subjekt. Nebylo moZné odsouhlasit vybrané &astky od rodiéd na krouZky a Skolu
v piirodé. Tyto (daje jsou Udajné u jednotlivych uditelll. PlestoZe se vybrané &astky
shoduji ve vysledné sumé s dodavatelskou fakturou za Skolu v pfirodd, je nezbytné
odsouhlasit i vybrané sumy, je potfeba deklddat alespori kopii néjakého archu o
vybéru finantnich Castek od rodiéd. Tim, Ze je (&ovéno rovnou do vynosfl bez
predpisu je kontrola dosti obti¥nd a tento zplisob Gétovdni odporuje zdsaddm
podvoiného icetnictvl.

Bylo zjiSténo, Ze neni dodrzovan limit pokladni hotovosti, ktery je interni smérnict
(viz. pfiloha €. 2) urCen na 50 000, korun (pokladna FKSP prekrocena nebyla). Byl
pekrofen napf. ve dnech:

29.3, 79 793 korun

31.5. 72 654 korun

30.9. 133 317 korun

31,12, 60 143 korun.

Zavéer: na dokladu musi byt uvedena vZdy organizace, kterd sluzby nebo
zboZf odebird, je nezbytné doloZeni vynosti seznamem icastnikl akce a
dctovanim na zakladé lcetnifio predpisu, tak jak by mélo sprivné byt Je
nezbytné dodrZovat vnitini predpisy ve smyslu limitu pokiladni hotovosti.

Odbératelské faktury:

Na

vystavenych fakturach

Skolou je uvédén ve vSech pfipadech jiny nazev

organizace, nez je ve zfizovaci listing (viz. pfiloha &, 3).

P kontrole Uletnich dokladl zjisténa fakturace $kolného za déti zaméstnance —
faktur vystavenych Skolou odbérateli Telefénica 02 Czech Republic, a.s., na §kolne
550,- K& mésiéné od z&f 2010 do prosince 2010 tj. 4 mésice za 2 d&t

T———————
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a .» celkem faktura na 4.400,- KC a za kvéten a Cerven za 2 200 korun. Je
nezbytné predioZit pravni titul placeni Skolného — smlouva, jiny zavazkovy titul. Neni
zfejmé, jakého charakteru je pfijem (darovani, platba za protipinéni, & jiné). Ve
vztahu k ostatnim Zak(m neplaticim Skoiné chybi opodstatnéni a pravni divod
vybirani Skolného v tomto piipadé(viz. pfiloha & 4 — 2 strany)

Z3vér: na dokladech je nezbytné uvadet spravny nizev organizace, ktery
Jje uveden ve ziizovaci listing, Je potreba doloZit titul pro fakturaci vyse
uvedeného skolného.

FKSP:

Prispévek do FKSP je (iftovan Ctvrtletng, nikoliv mésitna.

Ve smérnici je pod bodem 4) piispévek na rekreacl je uvedeno pFisp&vek na rekreac
zaméstnancl a rodinnych pfisludnikd. V sumé& 1 500 je pak pfispivano détem na
déiské tabory a ozdravné pobyty dle bodu 3) smérnice, nenf ale uvedeno, Ze je tuto -
. sumu vyuZit | na rekreace, Doporudujeme smérnici pfeformulovat v tomto smyslu, le
f placena spravné celkova faktura za rekreaci a rozdil vybirdn od zaméstnanctl. Zadosti
k- od zamdstnancl na pilspévek z FKSP nejsou pani a

i podepsany (viz pfiloha €. 5 — 3 strany).

. Penzijni pnpoystem je Uctovano ve vysi 5 700 korun. Jednan se o 100 KE mésiéné u
E zam&stnanc ( , , - a 10 mésicd 5 Je
E potfeba doloit, kde vznikl rozdil 100 korun, zda nékterd jind zaméstnankynd nebyla
Jen Cast roku v pracovinim poméru (viz. pfiloha & 6 — 2 strany).

idelna:

&tovani jidelny je uZivdn software pro stravovac systém Z-WARE. Dennd je
vydavdno cca 240 ob&df, receptury byly doloZeny. Suroviny pro kuchyni jsou
pijimany na zéklad€ dodactho listu a dodavatelské faktury, kterd je nejprve
: kontrolovana hospodarkou Skoly, poté odsouhlasena Feditelkou Skoly k Ghradd a
dsledn@ predéna (&arné. Pfijaté zboZi je evidovano pifmo na Gtet 112 ~ Zbo¥ na
klad&, vnitropodnikova smérnice uvadi (&tovani tzv. zplsobem A.

Uctovd tiida 1 - Zisoby
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Uctovani porizeni a tibytku zdsob se provadi podle zplsobu A nebo B,

(2) Zpiisob A

(2.1) Nakupu od jinych subjektd a aktivace materidlu a zboZf

(2.1.1) V prébéhu dcetniho obdobi se stoZky pofizovacl ceny nakupovanych zdsob dctuji na vrub

dctu 111-Porizeni materidfu nebo 131- Porizeni zboZi se souvztaznym zapisem na piisiusnych dctech
zdctovacich vztahd, popf. na financnich actech. Vinitropodnikove sfuZby, které souvisi s prepravou
doddvek zésob se aktivujl,

Aktivace materidly, sluZeb a zboZi se tictufe na vrub prislusnyeh dctd zdsob souvztazng s piistusnym
dctem dctoveé skupiny 62-Aktivace, Prevzeli materialu a zboZi na skiad provédi ticetn/ jednotka v
polizovacich cendch u nékupi a ve viastnich nékladech u zdsob viastni viroby dcetnim zapisem na
vrub Uctu 112-Materidl na skiadé nebo 132-ZboZi na skladé a v prodeinich a ve prospéch dctu 131-
Poilzeni materidlu nebo 131-Pofizeni zboZi, Spotreba materidly a prodef zboZf se dctuil b&Zné na vrub
pristusnych tctd dctové skupiny 50-Spotiebovane nakupy a u prodeje materidfu na vrub Uty 542-
Prodany materidl se souvztaZnym zapisem na prislusném dcty z3sob.

(2.1.2) Pri uzaviréni dcetnich knih se inventarizalnf rezdily zauctuji na vrub dctd dctové skupiny 50-
Spotfebované nakupy, jde-li o Ztrdly do vySe norem pfirozenych dbytkd, na vrub dctu 549 - Manka a
Skody, v piipade mank vymezenych v (. XIV Uvednich ustanoveni a u prebytkl zésob ve prospéch
dctu 648- Osiaini provozni vynesy, popi: ve prospéch uctl tictove skupiny 50-Spotfebovane nakupy.
B (2.2) Zdsoby viasini vyroby

" (2.2.1) V pribehu ticetniho obdobi se prirdstky zdsob ocenéné viastnimi néklady zatictuii na vrub uctu

Uetove skupiny 12-Zdsoby viastnf viroby se souvziaznym zapisem ve prospéch prislusnych uctl ictové
skupiny 61-Zmény stavu vaitropodnikovych zdsob. Pri vyskladneni zdsob se uctuje na vrub prislusnych
“Uetd dctove skupiny 61-Zmény stavu vnitropodnikovvch zasob a ve prospéch prislusnych dctd dctové
skupiny 12-Zasoby viastni vyroby.
.2.2) Pit uzavirdni dcetnich knih se inveriarizacni rozdily zavctujl na vrub Gt Uctove skupiny 61-
Zmény stavu vaitropodnikovych zésob, jde-il o ztréty do vyse norem prirozenych Ubytkd, na vrub
ictu 549 - Manka a skody, v pripade mank vymezenych v Cl. XIV Uvodnich ustanoveni a u prebytkd
fs0b ve prospéch Uty Uctové skupiny 61-Zmény stavur vnitropodnikovych z&sob,

[Pil vydeji je postupovéno tak, Ze na zakladé receptury hospodatka koly vyhotovi
zddanku pro kuchafky, které ji schvdli, event. upravi a na jejim zakladé se zbozi
Vyskladiiuje vydejkou. V (letnictvi se vydejky projevi aZ na zaklad® vykazované
migsitni rekapitulace spotfeby. Vydavany jsou suroviny celkové, napt. u masa neni
iijak zohledn&n pFirozeny (bytek profezem. Nenf napf. stanovenc procento tohoto

4 orw

ezu, nenf Gtovano o téchto rozdilech, de facto tedy evidenn& neexistujf,

Iventury jsou provadény mésitni kontrolou hospodafkou Skoly, dale jsou Va-letnf
-ntroly dvouclenné inventarizani komise a 1x roCné je provadéna kiasicka fyzicka
inientura. Jidlo je z kuchyné rozvaZeno na dalsi detagovand pracovisté gkoly, tento
02V0z je zajistovén Obecnim CFadem,

Dohlikovou &nnostl Eoly je prodej obidt (dle podanych informaci v hodnot 55,-
Kéﬁdal'éfm osobam,

1: doporucujeme stanovit procento prirozenych dbytkii zdsob,
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Inventarizace majetku a zivazki:

V pfedloZenych inventurach chybi inventura (¢tu 042. Na nedokongenych investicich
je zal&tovan grant na vystavbu a vybaveni hii&t8. Jeho vy¥e byla ponfZena, bylo
nakoupeno vybaveni, ale prostory nejsou zainvestovany. Inventura tohoto (&tu
k 31.12.2009 chybi, byla ndm doloZena faktura za technické vybaveni v piné vy&i
s polozkovym soupisem. Otdzkou je, prot neni hleddno n&jaké Fedeni, nebot tento
stav je neménny od roku 2006 (viz. pfiloha & 7 — 2 strany).

Inventury hmotného majetku jsou vidy wytiStény zminulého obdobi a dopsén
pfirlstek dalsf a dalsiho roku (od roku 2008). Nikde neni skutetné odsouhlaseni
majetku na G&etni evidenci, vypis je pouze formalni, neni podepsany inventarizadnf
komisi, ale pouze Feditelkou Skoly. Neni" tak patrné, zda fyzickd inventarizace
dlouhodobého majetku skutecné prob&hla (stejnd vytka je 1 vrdmci protokolu
z kontroly roku 2009 z22.2.2010). Je zde napf. vevidenci Uftu 028 uvedeno
Cerpadlo, kde je jeho umisténi ozmafeno tfemi otazniky. Je moZné odsouhlasit
jednotlivé dlouhodobé majetky v rdmci syntetické (Zetni evidence, nikoliv rAmci
jednotlivich stfedisek (28, MS, J). Chybi protokol o zahdjeni a ukondeni fyzické
inventarizace majetku. Piikaz k inventarizaci byl dodan aZ pii druhé kontrole, Na
inventurach neni uvedeno Zadné datum provedeni inventury majetku. Rovn&Z
zfizovateli byla pfedana pouze formélini inventarizace hmotného majetku (viz. ptiloha
& 8 ~ 3 strany). V seznamu, ktery je presentovan jako inventura je i jeden majetek
oznacen otazniky.

Pokud jde o dokladové inventury, neni polozkovy rozpis G&tl 314 a 335 (pljcky
FKSP). U pohleddvek a zavazkl by mély byt vinventurnich seznamech uvedeny
splatnosti, aby byle mozné sledovat jejich staf.

Zavér: inventarizace hmotného majetku nelze provadét jen formainé,

Dary:

Vroce 2010 byl pfijat financni dar nad 15 tisic korun. Jednd se o 25 000 korun
piijatych v prosinci 2010 na nakup hrnéi¥skéhe kruhu. Dle zfizovaci listiny ze dne
17.12.2009, bodu 9.7 je povinna Skola predloZit zfizovateli k poslednimu dni soupis
prislibenych dard pro vyZadani pfedchoziho souhlasu. Dotazem na zfizovatele bylo
zjisténo, Ze Skola tak neudinila, tento bod zfizovac listiny nebyl respektovén, nebylo
ddle (Octovano o zélohach do doby schvéleni, tak jak zFizovacf listina uklada (viz.
pfiloha 9 — 6 stran) ‘

Zaver: nebylo dodrZeno ustanoveni ziizovaci listiny.
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Casové rozliSeni:

Kontrolou dodavatelskych faktur bylo zjisténo, Zze faktura za Gcetni prace &. 33 za
obdobi 122009 je zalitovéna v nakladech 2010, naopak faktura za zpracovani
mezd za obdobi 12/2009 byla fasov rozliSena a je v nakladech roku 2009. Nenf
mozné uplatiiovat naklady takto nejednotné. Faktura za opravu osvétleni (Elekiro
Hiadik), kdy préce byly objednény v listopadu 2010, provedeny v prosinci 2010 je
nespravné v nakladech v roce 2011.

Nejsou dodrZovany principy ictovani nakladid do obdobi, se kierym lyto
SOuVisi.

Ostatnf zjisténi :

» Byl ndm pfedloZen odpisovy plan. V roce 2010 doslo k jeho zmén&. Odpisy byly
v roce 2010 chybn& vypoditany a zaneseny do Gcetni evidence, jsou o 200 korun
niz&l, nez by mélo byt (viz pfiloha &. 10). '

e« Bylo ndm na vyZadani predloZzeno Osvédéeni o registraci zroku 2000.
S ohledem na uvedeny nézev Skoly, adresu a prid&lené DIC je potfeba provést
novou registract na ptfsiugném FUO (viz piiloha &. 11).

s Vhilavni knize jsou provadény velmi Casté opravy Ufetnich zdpis, tato
skutecnost jednak omezuje prlkaznost Gcetnictvi a komplikuje naslednou
kontrolu.

Zavér: je nezbytné provadet vZdy ndslednou kontrolu ticetnich zapist a
tUctovat o dokladech, které spliiuji veskeré naleZitosti zikona 563/1991
sbl
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Kontrolujici: p Q “
| Ing. Pavla Cisafova, CSc. vedouci kontrolnf skupiny ....é..../.;l....v.;ggdpis
“Ing. Ivana Hlavatkovéa  &len kontrolni skupiny niiasians ~Bdpis
Ing. Martin Némejc ¢len kontroini skupiny ’J ....... pis
: Nikola Alferyova Elen kontrolni skupiny im).?;.,j.l.z...’.podpis
- JUDr. Pavel Musil glen kontrolni skupiny 1 cerruseene izt POAPIS

-

" Protokol z kontroly:
Kontrolujicimi vyhotoven dne: 31.bfezna

Odevzdan Feditelce 78 a M& dne: 4.dubna

- Protokol pfevzala za Z8 a MS teditelka Mgr. Milena Triblovd  * ¢v s,

Poudeni: Proti tomuto Protokoly mie zastupce kontrolovaného subjekiu podat
podle § 17 zdkona c. 552/1991 Sb,, o statni kontrole, v platném znéni, plsemné a
. Zdivodnéné ndmitky ve Ihdté péti dnd ode dne sezndmeni se s Hmto Protokolem.
- Mistem pro podéni ndmitek je Obecni fad Psary. Kontakini osobou v této véd je
- vedoucy kontrolni skupiny Ing. Pavia Cisaiova, CSc.

- Rozdglovnik:

Reditelka ZS vytisk 1
Vedouci kontrolni skupiny vytisk 2
Starosta Obce Psary Wtisk 3




Piilohy:
Pfiloha €.
Pfiloha €.
Ptiloha £.
Priloha ¢&.
Piloha €.
Priloha ¢.
Piloha ¢.
Pfiloha ¢,
Pfiloha C.
Pfloha C.
Priloha C.

P#floha ¢&.
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1 — Smérnice k odpisovani dlouhodobého majetku
2 — Smérnice k vedeni pokladny

3 - Priklad vystavené Faktury (faktura €. 52010)
4 — Faktura na skolné (k vysvétlent)

5 — Nepodepsané zadosti a faktura

6 — Penzijni pFipojisténi

7 — Obsah Uctu 042

8 — Dlouhodoby hmotny investi¢ni majetek

9 — Financni dary — zfizovaci listina a kopie G&tu
10 — Odpisy investiéntho majetku - vypotet

11 — Osvédceni o registraci — daftové identifikacni ¢fslo

12 - Faktury pfijaté, které nemohou byt obsahem (etni evidence Skoly




