SMERNICE é&. 4/2010

r

Smeérnice éasového rozliseni
§69 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Obec: PSARY

Adresa: Prazska 137, 252 44 Psary

ICO: 00241580

Smérnici zpracoval: Alferyova Jaroslava

Projednano a schvaleno radou obce dne: /%. #. 207,

Smérnice nabyva acinnosti: 1, 1, 2010

Navazujici normy:

1. Obéh udetni dokladt

2. Harmonogram uetni zdvérky

CL1 -

V z&jmu spravného vyé&isleni vysledku hospoda¥ent je tfeba umfstovat naklady a vynosy do obdobi, se
kterym asové a v&cné souviseji. Proto vichni pracovnici schvalujici u€etni piipady a v8ichni pracovnici
odpovédni za jejich zatiétovani, jsou povinni dbat nasledujicich zasad.

Pravni ramec vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.:

2)
b)
c)

§ 69 Metoda ¢asového rozlifeni
(1) Ugetnf jednotky naklady (vydaje) a vynosy (pifjmy) zachycuji podle téchto zasad:
naklady a vynosy se zachycuji zdsadné do obdobi, s nimZ ¢asové a v&cné souvisi,
opravy nakladfi nebo vynost minulych tiéetnich obdobi se zachycuji na polozkach nakladf a vynost,
kterych se tykaji, _
nahrady vynaloZenych nédkladé minulych Géetnich obdobi se zachycuji do vynosti b&Zného uletniho
obdobi,
néklady a vydaje, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno &asové rozliit ve formé
naklad pristich obdobi,
vydaja piistich obdobi,
vynosy a piijmy, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno éasové rozlisit ve formé
vynost pfistich obdobi,
pijm piistich obdobi.
(2) U u&etnich piipadil, které se Casove rozlisuji podle odstavce I, musi byt zndmy tyto skutegnosti

vécné vymezen,
vyie a
obdobi, kterého se tykaji.

(3) Metodu ¢asového rozliSeni nepouzije vifetni jednotka v pripadé, pokud niklady na ziskani
informace prevysi pfinosy plynouci z této informace a tato informace se nepovaZuje za vyznamnou.
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Piehled:

Urdeni dle obsahu tifetniho Casové rozlifovani Dohadné poloZky (nenf zndma
piipadu piesnd &istka + nevyfakturované dodivky =389)

Podminka 1 Ano Ne
piresnd vyse nakladi, vinosi
Podminka 2 Ano Ano
nikladovy, vynosovy druh ]
vydaj diive neZ néklad 381 Naklady ptistich obdobi 314 Poskytnuté zalohy
naklad ditve neZ vydaj 383 Vydaje ptistich obdobi 389 Dohadny fi¢et pasivni
piijem diive neZ vynos 384 Vynosy pifitich obdobi 324 Ptijaté zalohy
vynos dfive neZ ptijem 385 Prijmy pFidtich obdobi 388 Dohadné &ty aktivn{
(L2

Kazdy Géetni doklad musi byt posouzen kromé hledisek, které jsou zminény v jinych vnitfnich normach
(smérnicich), téZ z hlediska v&cné a Basové pfisludnosti. Pokud se (iéetni doklad tyka jiného tidetniho
obdobf (tj. obvykle kalendainiho roku), nez v kterém je vystaven, pak pracovnici, ktefi tento doklad
vystavuji, musi tuto skutetnost na doklad vyslovng uvést, pokud z ngj jiZ jednozna&né nevyplyva. Utetni
pak odpovida za jeho zauctovani do spravného i€etniho obdobi vyuZitim techniky éasového rozliSeni,
piipadné jiného vhodného zptisobu. Casového rozli§eni bude pouZito vZdy, kdy? je znamo jakého obdobi
se ugetni ptipad tyka, vySe a vécné vymezeni.

CL3

Polozky &asového rozlifeni podiéhaji inventarizaci a pfi ni se posuzuje jejich vySe a odiivodnénost.

ClL4

Dalsi zisady ¢asového rozlifeni

4.1. Uetni jednotka rozlifuje v zavislosti na po&tu mésict v b&Zném obdobi

4.2. Naklady a vynosy minulych obdobi do roku 2009 véetné se s ohledem na zménu metody rozliduji na
uétu 406 zapisem na str. MD nebo D dle své povahy (podrobngji Pfiloha €. 1)

O 4.3. Ze zésady Casového rozliSovani se stanovi nasledvjici vyjimky:

4.3.1. Nevyznamné &astky nepfesahujici 3.000 K¢ tykajici se nékladd za:

Nakup novoro&enek, kalendéi, PF

Piedplatné novin a &asopist.

Predplatné (ifasti na seminéfich a kurzech, kde zahajeni kurzu bylo v minulém GCetnim obdobi a jeho
ukondeni bude v nasledujicim obdobi.

Piefakturace telefonnich hovori a dalsi predfakturace nevyznamné hodnoty (ob&dy apod.)
Cestovné (pracovni cesty zahdjeny v b&zném obdobi, ukonéené v nésledujicim obdobi)

Viech p¥ipadi nakupu materislu (kancelafskych potieb, drobného materialu pro 4drzbu a uklid.,
paliva) a PIIM, které byly udin&ny pted koncem G&etniho obdobi a byly, p¥i dodrZeni pravidel
stanovenych vnitfnim pfedpisem zuétovany piimo do naklad bez pouZiti G¢tu zasob. V tomto
piipadé nebude k rozvahovému dni zji¥fovano, zda byly nakoupené pfedméty spotfeboviny. [VySsi
ndkupy neZ stanovena ¢astka nebo mnoZstvi je nutno podrobit inventufe. ]

4.3.2. Pravidelng se opakujici platby bez ohledu na jejich velikost

Auditorské sluzby a sluzby datfiovych poradcii
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Paugéln{ platby za technickou podporu, servisni sluzby a sluzby obdobné

Néjem dila dle autorského zdkona véetn& najmu SW

Pojistné

Clenské pifspsvky DSO, SMO, MAS, zijmovym sdruZenim pravnickych osob, kde je obec ¢lenem,
pokud nejsou ro&ni nebo maji splatnost pfed koncem roku na dalsf obdobi

4.3.3. Nevyznamné &astky nepfesahujici 3.000 K& tykajici se vynost za:

e Pravidelng se opakujici vynosy (paualni thrady za sluzby, apod.)

Vynosy budoucich obdobi hrazené dopfedu

Uroky z vkladovych 1&ti a z poskytnutych a pfijatych ptjéek

Néajmy hrobovych mist

N4jmy zahradek a dal§ich prostor pfijimané v periodach del§ich neZ jeden rok

4.3.4. Vyuétovéni sluzeb nakupovanych a uréenych k pfefakturaci, kde by se vytvofila ve stejn€ vysi
dohadna poloZka aktivni i pasivni.

Casové nerozliSovani t8chto plateb nesmi vyrazn&ji ovlivnit vécnou a €asovou souvislost nakladi a
vynosa.

O

4.4. Vidy musi byt ¢asové rozliSovano:
4.4.1. Spotieba vody a elektrické energie musi byt zahrnuta do nakladt obdobi, kterého se tykaji.

Tam, kde se plati zalohy, bude jako dohadna poloZka protétovana vySe zaloh zictovand v b&Zném roce.
V pifpadech, kdy se neplati zalohy, bude vytvofena dohadna poloZka dle posledniho zi¢tovani (pfipadné
vypoétend dle skute€né zjidi&né vyse spotfeby). Dohadna polozka na vodné a stocné bude prouctovana
ji p¥i obdrZenf zi&tovani v pribshu obdobi, pokud lze dalsi fakturn ofekdvat aZ po uzavieni tetnich
knih. V p¥ipadg, Ze uhrazené zalohy nebo faktura z minulého obdobi jsou vyrazné odli$né od ocekdvane
hodnoty spotfeby (niZ8i spotieba, zména cen, zména sazby DPH), bude dohadn4 poloZka vyméfena dle
naméfenych hodnot spotfeby a platnych cen a sazeb dodavky k datu G¢tovani o Casovém rozliSeni.

Zaiictovani: hodnota spotfeby 5xx MD/ 389 D
pFijeti faktury v ndsledujicim obdobi 389MD /321 D, 314 MD/ 321 D

(hodnota zdloh v béEném roce ziistdva na uctu 314)
Odpovida: vcetni

O 4.4.2. Ndjemné byt, domi, pozemku, vyznamné prondjmy zafizeni

Najemné jak u najm, tak i pronajmi s vyjimkou bod 4. 3. pro Sasové rozliSeni musi byt zitovano do
obdobi, kterého se tyka, bez ohledu na to, zda a kdy bylo uhrazeno. To plati i pro finanéni leasing. U
toho je téZ tfeba tasové rozlidit ndjemné hrazené pfedem po celou dobu néjemni doby po€inaje mésicem,
v kterém byl pfedmét pfevzat ve stavu schopném provozovani, tj. po piipadné mont4Zi a schvaleni
provozu, pokud je pfedepsano.

Za preddni smlouvy (v&etné vieobecnych podminek), spldtkového kalenddre (pokud existuje) a
preddvaciho protokolu Uctdrné odpovidd: starosia obce
Za spravné zaidtovdni v souladu se smlouvou a pFeddvacim protokolem odpovidd: ucetni
Pokud dojde k ukoncent ndjemni smlouvy z jakychkoli divodi, je starosta povinen ozndmit tuto
skuteénost bez zbytecného odkladu vicetni.

4.4.3. Dotace a transfery poskytnuté na vice obdobi ( CUS 703)
Postup uctovani: Pfiloha &. 2
Za stanoveni dal§ich pFipads, které je nutno Sasové rozliSovat a metodiky rozliSovdni odpovidd: dicetni
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4.5, Casové rozliSeni Gcetnich pripadia ve vyznamné hodnoté ¢asového rozlifeni (nad 3 000,- K¢)

Uroky z vkladovych 1iétil a z poskytnutych a piijatych ptjéek je nutno &asoveé rozd8lovat do obdobi, do
kterého Casové patii, pokud dosahuji vyznamné hodnoty. To znamend, Ze pfislusné uroky budou
rozdéleny do bézného a nasledujiciho obdobi.

Zauctovani: PFijaté uroky souvisejici s uctovanym obdobim: 231 MD/ 662 D
Prijaté droky souvisejici s naslednym ucetnim obdobim: 231 MD/ 384 D
Za vypocet a za zauctovani odpovida: uletni

4.6. Prijata plnéni

Faktury za plnéni, jejichz dodavka byla ukongena v b&Zném obdobi a které byly pfijaty v nasledujicim
obdobi do 15. dne nasledujiciho obdobi, budou zapsany do deniku faktur b&Zného obdobi.

Viechny faktury do3lé do udetni jednotky po tomto datu budou zapisovany do deniku ti¢etniho obdobi
dle data pfijeti.

Doslé faktury za pfijatd plnéni poskytnuté v b&Zném tietn{im obdobi, které dojdou do uetni jednotky
pied tdetni zavérkou, ale po uzavérce KDF, budou Gétovany na vrub uétu ndkladd béZného obdobi a ve
prospé&ch uctu 383.

(D Do3lé faktury za p¥ijatd plnéni poskytnuté v béZném Getnim obdobi, které dojdou do ti€etni jednotky po
uéetni zavérce, budou uétovany na vrub aétu nikladi obdobi nasledujiciho, pokud na né& nebyl vytvoren
dohadny et pasivni.

Odpovida:ucetni
Dle harmonogramu tiletni zdvérky ozndmi v§echny odpovédné osoby za vécnou spravnost pfijatd a

newfakturovand plnéni. Stejné ozndmeni se tyki dodivek pii pofizeni dlouhodobého majetku k datu
zarazeni majetku do ufivdni.

4.7. Poskytnuta pinéni

Viechny provedené vykony a doddvky za b&Zné obdobi musi byt protiétovany do vynosti b&Zného roku.
Za tim idelem je udrZovian denik vystavenych faktur i po rozvahovém dni do téhoZ dne jako denik
do&lych faktur. Pokud by vyjime&n& nebyla vystavena faktura, je nutno zabezpecit zaftovani pifjma
piistich obdobi, nebo dohadnou poloZzku aktivni, pokud neni zndma &4stka. Za vystaveni faktur odpovida
ucetni.

Zauctovdani: 385 MD/ 602 D, pFipadné 388 MD/ 602 D

Nasledujici obdobi: 311 MD/ 385 D, pFipadné 311 MD/ 388 D

Za prouctovdni odpovidd: ucetni

4.8. Hotovost a cestovné

Pokladni vydaje a p¥ijmy uskutedn&né v nasledujicim roce je nutno provéfovat z asového hlediska. Pii
zZjisténi poloZek patficich do b&Zného obdobi, bude pouZito Gétu vydaji pFistich obdobi, ptipadng pf{jmi
pristich obdobi. To plati jak pro hotovostni pi{jmy, tak pro vyplaty cestovnich a¢ti, €1 jiné hotovostni
vydaje, pokud dosahuji vyznamné hodnoty pro ¢asové rozliSeni. (nad 3 000,-- K¢&)

Naklady na sluZebni cesty, které byly zahajeny v jednom uéetnim obdobi a byly nebo maji byt ukon&eny
v obdobi nésledujicim, je nutno rozdglit tak, aby jejich pfislugna &ast byla zahrnuta do nakladi toho roku,
kterého se tyka.

Za provedent a ozndment ucétdrné odpovidaji: nadiizeni ,, cestujicich” zaméstnancii.
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4.9. DDHM a DDNM

V piipadé jednorazove potizeného vybaveni drobnymi pfedméty dlouhodobé spotfeby, popiipade pti
jejich jednorazovém obnoveni v ¢astce vyssi jak 100 tis. K¢ bude ndklad na vybaveni ¢asové rozliSen na
dobu 2 let.

Zauctovani. nap¥. 1/2 hodnoty zarazeného majetku 501 MD/ 321 D
zbyvajict hodnota 381 MD/ 321 D

Prouctovani na majetkovych uctech: 028 MD/ 088 D

Odpovida: uicetni

4.10

Viechny uvedené piipady budou rozliSovany pouze koncem uéetniho obdobi s vyjimkou
spotfeby energii, které budou prouétovany rovnéz k poslednimu dni kazdého ctvrtleti (terminy uzavérek
predavanych do CSUIS).

Jana Valaskova

starostka
Schvaleno usnesenim .. MR a..........
Obce Pséry &. .o /(28[22'2?..{9.«
Ptiloha ¢. 1 — Piiklady ucetnich piipadu pro ¢asové rozliSeni z¢ dne Jde e a"f’“‘*f ‘1]

Piiloha ¢. 2 — Pifklady zatuc¢tovani ¢asového rozliseni a zmény metody



Piiloha ¢. 1
Zména metody
Z divodu zmény metody je tFeba provérit a Easové rozliSit dcetni pripady z minulych obdobi:

1. Pfedplacené ndjemné ndjemniky
Vyznamné hodnota min. 100 tis. K¢
Zaiictovdni: 406 MD/603 D, v hodnoté za bézny rok, 384 D v hodnoté za budouci roky
a v dal$ich letech rozpousténi 384MD/603 D

2. Ptedplacené ndgjemné obci
Vyznamnd hodnota min. 100 tis. K¢ za rok
Zavdtovant: 518 MD v hodnoté za béiny rok, 381MD v hodnoté za budouci roky / 406 D,
a v dal§ich letech rozpousténi 518MD/381 D

3. Leasingy — akontace
Vyznamn4 hodnota min. 100 tis. K¢ za rok
Akontace - mimofadna splatka (ne zaloha na splatky — ta zGstava na G¢tu 314 a ne zéloha na
budouci kupni cenu, ta zistdva na Gétu 05X))
Zanctovani: 406MD / 381D. Rozpousténi v béZném roce 518MD /381D.

4. Vynosy zatétované na ucet 215 v roce 2009 tykajicich se roku 2010

Vyznamna hodnota: min. 10 tis. K& a njemné bytli, nebyth, pozemkd (saldokonto)
Jedna se o uhrady pied koncem roku
Zatictovani: 406 MD/ 6xx D

5. Finanéni vypofadani dotaci
Vyznamnd hodnota: vZdy
Zaiidtovdni: Vratka dotace (transferu)- vydaj: 406 MD/ 231 6402 53XXD
Daplatek dotace (transferu)- pfijem: 231 pol. 22XX MD / 406D.
Variantné pres zdvazky a pohleddvky uictové skupiny 34X.
406/34X a 34X/231 nebo 34X/406; 231/34X

6. Opravné polozky k pohledavkam

K 1. 1. 2010 v reZimu po splatnosti x krat 90 doi = x krat 10% z nominalni hodnoty
Zauctovani: 406MD/ 19XD.

7. Odpisy pohledédvek a zavazkd vzniklych do roku 2009 vCetné

Zaiétovéni: pohledavky: 406 (401) MD/ 3XX D, zavazky: 3XXMD/406 (401)D

8. Vyfazeni majetku v roce 2010
Prodej, dar — dopodet opravek za dobu pouZivani:
Zauctovani: 406MD/ 0XX D

9. Niklady roku 2009 a pfedchozich vytactované v roce 2010
Zatctovdni: 406 MD/321 D




Piiloha ¢. 2

Priklady di€etnich pripadu pro ¢asové rozliSeni

udet 381 — Ndklady p¥istich obdobi

(Aktivni = STRANA MD p¥i vzniku, D p¥i rozpousténi)
s nijemné uhrazené dopiedu

o Uhrada mimoiadné leasingové splatky

® pojistné

e pfedplainé

e pausaly servisnich sluZeb, podpory

* najmy dila vEetn€ SW programa

Pokud nejsou uvedeny v bodg 4.3.

Uket 383 — Vydaje p¥iStich obdobi

(Pasivni = STRANA D p¥i vzniku, MD p¥i rozpousténi)
o Do3lé faktury po uzavérce KDF.

PF. Zde se jednd zejména o pFipady, kdy Jiz v rdmci zavérkovych pract doslo k uzavieni KDF' (napFiklad
15. 1.}, ndsledné — napriklad 28. 1. do§la faktura na x tis. K¢, kterd pat¥i do ndkladii pfedchoziho roku.
Poté je zndma castka a obdobi, do kterého se dany ndklad vztahuje. (U sluzby napi. MD 5181/Dal 383).

¢ Vyuctovani pokladny — vydajové pokladni doklady s datem pfedchoziho roku, uhrazeny v pokladné
v nasledujicim obdobi.

o (Cestovné (zname piesnou Castku)
o Nevyfakturované dodavky (zname piesnou ¢astku)

Utet 384 — Vynosy piiStich obdobi

(Aktivni = STRANA D p¥i vzniku, MD pfi rozpousténi)

e Piedplacené najemné ndjemniky

O » Uhrady na plnéni dal§iho roku p¥ed splatnosti nebo dle smluv

¢ Paudélni platby
e Skolné pro PO (ZUS)

PF. Zde se jednd zejména o pFipady, kdy dochdzi podle uzavienych smiuv k pfedplacent plnéni ve vztahu
k jednotlivim odbérateliim a p¥itom dané Cdstky nelze povaZovat za vhrady zdloh &i tFeba mylné platby
apod.

Typickym prFikladem je ndjemné inkasované dopredu — tj. Mésto pronajimd nemovitost, prFitom je
dohodnuto, Ze ndjemce je povinen platit rocni ndjemné do 15. 12. na nasledujici kalenddini rok.

Utet 385 — p¥ijmy pFidtich obdobi

(Pasivni = STRANA MD pf¥i vzniku, D p¥i rozpousténi)
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e 7Zjisténo plnéni v roce 2009, faktura nevystavena (po uzavérce KVF).

o  Vyhtovéni pokladny — napf. trzby za vanoéni oslavy a Silvestra pfedany do pokladny v nasledujicim
obdobi.

Utet 388 — dohadny widet aktivni (STRANA MD p¥i vzniku, D p¥i rozpousténi)
1. Transfery:

Pravni rAmec vyhldska &. 410/2009 Sb.:

,,B.11.27.(388) Dohadné ity aktivni* obsahuje pohledavky ze soukromopravnich vztahi, na zakladg kterych
vznikly naroky, ale neni zndma skuteénd vy$e plnéni k okamZiku a&etniho pfipadu. Déle obsahuje pohledavky za
rozpodty a z jinych vztahd, pokud vznikly naroky, ale neni znama skuteéna vy$e plnéni nebo je jinym zplisobem
zpochybnitelné vyie plnéni a zaroveii nelze o té€chto skutetnostech nctovat v knihach podrozvahovych adti.

2. QOstatni pfipady
Neni zndma ptesné Eastka vynosu, napf. odhad plnéni pojistovny za kodu, dotace ve vysi uznatelnych nakiadi,
smluvni sankee.

Uket 389 — dohadné ity pasivni (STRANA D pf¥i vzniku, MD p¥i rozpou$téni)
1. Transfery:
Pravni ramec vyhlagka ¢. 410/2009 Sb.:

D.IV.32.(389) Dohadné ity pasivni“ obsahuje zdvazky ze soukromopravnich vztahl, u nichZ neni znama
skuteéna vyse plnéni k okamZiku udetniho pfipadu. Dale obsahuje zavazky za rozpodty a z jinych vztaht, u nich#
neni znima skutedné vyie plnéni nebo je jinym zpiisobem zpochybnitelna a zdrovefi nelze o t&chto skuteénostech

Pl

fétovat v knjhdch podrozvahovych Géti.

2. Ostatni pfipady

Neni znama pfesna Eastka:

o Nevyfakturované dodavky (zboZi, zasoby k rozvahovému dni, ale lze vyuZzit i v piipad€ O€tovani na
dtu 042, kdy je tieba majetek zafadit do uZivani a nebyly vyfakturovany viechny dodavky, napf.
TDI, autorsky dozor, zpracovani vypofadani dotace, nevyfakturované pozastavky apod.)

Déle napf.

¢ nevyldtované spotfeby energii a vodného a stoéného,

e nevyuétované roky z bankovnich G&th, avérd, pijéek, NFV

e ndhrady za nevybranou dovolenou

» cestovné




