Smérnice & U-1
- SYSTEM ZPRACOVANI UCETNICTVi

OBCE PSARY

CL1
Zpracovani acetnictvi

. Obec pouZivand program na zpracovani Gletnictvi TRIADA spolednosti TRIADA spol. sr.o.,
U svoboddrny 12/1 110, Praha 9, PSC: 190 00.

2. Z modulli acetniho software jsou vyuZivany moduly pokladny, fakturace a adetnictvi. Aktualizace
softwaru je provadéna pribéing na zakladé poZzadavki obce.

3. Projekéné programovd dokumentace obsahuje uzivatelskou pirudku popisujici prici s programem
z hlediska uzivatele, algoritmy automaticky provadénych operaci a vypocth a harmonogram zpracovani.

4. Ostatni knihy, sestavy a podklady pro spravné vedeni dcetni evidence jsou provadény ve vlastni
operativni evidenci.

CL2
Vedeni aéetnich knih

1. Ugetni evidence obsahuje tdetnich knihy predepsané zdkonem o tidetnictvi:

a) denik, v némZ jsou G&elni zdpisy usporadany z hlediska asového,
b) hlavni knihu v niZ se aéetni zapisy uspoiddaji z hlediska véeného ve struktufe:
1} zistatky 0¢ta ke dni, k némuz se otevira hlavni kniha,
2} souhrnng obraty strany Ma dati a Dal G&th, nejvyse za kalendaini masic,
3) zhstatky GEed ke dni, ke kterému se sestavuje Gdetni zavérka,
¢) knihy analytické evidence; analytickd evidence je soucdsti hlavni knihy (zdpisy na syntetickych i
analytickych G&tech se provadéji zaroveii - jednim vstupem), analytickd evidence je vedena v penéznich
Jjednotkach - zabezpedeni souhrmné vazby této evidence v penéznich jednotkach na zéstatky, popiipads na
obraty piisludnych syntetickych a&td.

2. Na zdklad€ predepsané smémé G&toveé osnovy a v souladu s postupy Gétovdni se sestavuje (iétovy rozvrh.
PouZivani syntetickych uctd a hlediska pro vytvdieni analytické evidence jsou stanoveny v Gvodnich ustanovenich
postupl uétovani.

3. Uétovy rozvrh, ktery obsahuje syntetické a analytické ¢ty je totoZay s dodavanou metodikou softwarové
firmy zajisCujici poditatové zpracovani.

Hlediska pro vytvareni analytické evidence jsou v souladu s potiebami obce.

Ugtové osnova je uloZena u G&etn{ obce, kterd odpovida za jeji spravnost a aktualizaci.

4. Seznamy ucetnich knih a seznamy Ciselnych znakd, symbold a zkratek pouZitych v adetnictvi pii
oznacovani G& a pfi Gcetnich zapisech v Gcetnich knihdch a ostatnich ugetnich pisemnostech s uvedenim jejich
vyznamu budou uloZeny u Géetni, kterd odpovidd i za jejich aktualizaci.




CL3
Dokladové rady

1. Predpokladem zajisténi prikaznosti acetnictvi jsou dokladové rady. Pro kazdy druh dokladu je tieba
stanovit samostatnou ¢iselnou fadu a zabezpedit prabézné Eislovani dokladi bez mezer a duplicit.

2. Usporadani dokladovych fad je soucasti piilohy této smérnice a za jeji spravnost a aktudlnost
odpovida ucetni obee, ktera mize navrhovat doplnéni popitipadé vyiazeni jednotlivé ¢iselné rady se
souhlasem starosty.
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Priloha & 1 G&etni smérnice Ul verze 1.1
Oznacovini Ciselnych rad

Prijaté faktury
Doélé faktury - predpisy Doslé faktury - predpisy TIXXXX

Vystavené faktury -
Vydané faktury - pfedpisy Vydané faktury - pfedpisy 81XXXX

Bankovni doklady

bézny u¢et u Komerénibanky as. €. KB Praha Centrum ZBU Ugetnictvi - bankovni vypisy
bézny Gcet u Komeréni banky a.s. €. oo, KB 2 ucet Ugetnictvi - bankovni vypisy
bézny ucet u Ceské spotitelny as. & CS - b&zny tdet Ugetnictvi - bankovni vypisy

Vvdajové a prijmové pokladni doklady
piijmové pokladni doklady
vyvdajové pokladni doklady

Pokladna - sumare Pokladna - sumare 49CCCC
Ostatni doklady )
Mzdy - predpisy U&etnictvi - predpisy 61CCCC

Ugetnictvi - mésiéni regulace Ugetnictvi - vnitini doklady 9100MM
Ugetnictvi - opravné doklady Ugetnictvi - vnitini doklady ~ 92CCCC

Zpracoval: [ng. Kriegsman Kontteloval:  ssssssessanmmmmans
Platnost a zavaznost pilohy smérnice od:

Datumrvydani:  cacassin

Nahrazuje piilohu smérnice: ---- Dopliwje piilou smérnice: ----
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12CCCC
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P#iloha &. 1 Géetni smérnice U1 verze 1.2
Oznacovani ¢iselnych fad

Piijaté faktury
- Ciselna fada 71xxxX piijaté faktury-predpisy

Vystavené faktury

- ¢iselna fada 81xxxx vystavené faktury-ptedpisy

Bankovni doklady

- ¢iselnd fada 1 1xxxx bézny tcet u KB ¢. 3928-111/0100

- Ciselna fada 12xxxX bézny ucet u KB &. 4442830237/0100
- ¢iselna fada 133666 bezny ucet u CS ¢. 23734349/0800

- ¢iselna fada 14xxxx uverovy ucet u CS  743429/0800
Vydajové a ptijmové pokladni doklady

- ¢iselnd fada PO5xs0n0n piijmové pokladni doklady

- ¢iselna fada VO05xxxxxx vydajové pokladni doklady

Pokladna — sumare
- ¢iselna fada 49xxxx

Mzdy — piedpisy
¢iselna rada 61xxxx

Poplatky — predpisy
¢iselna rada T3xxxx

Mésiéni regulace

- ¢iselna fada 91 xxxX
Opravné doklady
- ¢iselna fada 92xxxXX

Roéni zavérka
- ¢iselna fada 992xxx

Zpracovala: Alferyova
Nahrazuje piilohu ¢€.1 verze 1.1
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